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1. INTRODUCCION

Mediante las Resoluciones No. 004 del 30 de enero de 2026 y No. 005 del 06 de marzo
de 2026, expedida por la mesa directiva del Congreso de la Republica, se convoco a
todos los ciudadanos colombianos por nacimiento que estén interesados y cumplan con
los requisitos para desempefiar el cargo de Contralor General de la Republica, periodo

2026-2030, de conformidad con las disposiciones Constitucionales y legales.

Actualmente, la convocatoria en mencion se encuentra en la fase previa a la aplicacion
de la prueba de conocimiento aplicable a los aspirantes admitidos; razén por la cual, se ha
elaborado la Guia de Orientacién para la presentacion de la prueba de
conocimientos, disefiada para orientar de manera clara y puntual a los aspirantes con
relacion a los aspectos normativos, la finalidad, los procedimientos que se siguen, las
caracteristicas fundamentales de la prueba escrita y su aplicacion durante la jornada

designada.

Este documento contendra informacion detallada sobre aspectos relevantes como
objetivo de la prueba, programacién, generalidades de la prueba (clasificacion,
estructuracion, ejes tematicos, tipos de preguntas y calificacién), entre otros aspectos.
Asi mismo, aborda los procedimientos de reclamacion como garantia del derecho al
debido proceso del aspirante y su forma de llevarse a cabo mediante lo dispuesto por la
Universidad de Cartagena, que permitiran desarrollar el objetivo de la presente etapa de

manera completa y correcta.

Invitamos a los aspirantes a leer el documento cuidadosamente y seguir las instrucciones

aqui descritas.
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2. GLOSARIO

A continuacion, se mencionan algunos aspectos conceptuales que se tuvieron en

cuenta para el proceso de elaboracion de la prueba escrita:

D

L)

K/

Aplicacién de Conocimientos: saberes aplicados para resolver diferentes

situaciones laborales que pueden presentarse en determinado empleo.

Capacidades: caracteristicas cognitivas del individuo que potencian e
influencian su desempefio frente a diferentes actividades relacionadas con un

puesto de trabajo.

Habilidades: destrezas aprendidas o conductas que facilitan el aprendizaje
rapido de nuevo conocimiento para desarrollarse en un contexto dado por el

nivel de experiencia y la préctica.

Caso: situacion hipotética que describe un problema o desafio que se presenta
con frecuencia en un contexto laboral. La persona debe analizar la situacion y
tomar decisiones, demostrando asi su capacidad para resolver problemas y

aplicar conocimientos en situaciones concretas.

Enunciado: es una afirmacion frente a la cual el aspirante debe analizar las

posibles acciones.

Ejes tematicos: son los temas centrales que reunen las competencias y

permiten obtener evidencias sobre el desempefio del aspirante con relacion a la
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aplicacion de sus conocimientos, experiencia, habilidades y capacidades, de

acuerdo con el respectivo eje.

ftem: refiere a una declaracion, pregunta, ejercicio o tarea en una prueba, en las
cuales el aspirante debe seleccionar una respuesta o desempeifar una tarea.
Los items que componen la prueba representan la muestra de la competencia
laboral que se evalla. Los items elaborados aluden a casos cercanos a los
contextos laborales, de tal manera que las respuestas de los aspirantes

permitan evaluar las competencias basicas o funcionales de cada empleo.

Estructura del item: de cada caso, pregunta o enunciado se evaltuan diferentes
aspectos que definen las competencias del aspirante. Cada enunciado contara

con cuatro (4) opciones de respuesta.

Opciones de respuesta: es el complemento gramatical del enunciado. Para la
prueba de conocimientos, tres alternativas seran incorrectas y solo una

respuesta correcta.

Clave de respuesta: opcion de respuesta que contesta de forma correcta el

enunciado o se ajusta al comportamiento esperado.
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3. MARCO NORMATIVO

A continuacion, se sefiala el marco normativo por el cual se rige el presente proceso de

seleccion:

Nota: También seran aplicables aquellas normas que complementen, modifiquen o
adicionen las previamente citadas, asi como aquellas que regulen la materia y que estén

previstas en la convocatoria.
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4. OBJETIVO

Esta guia instructiva permitira orientar de manera clara y puntual a los aspirantes que
participan en la Convocatoria Publica para ocupar el cargo de Contralor General de la
Republica conrelacion a la finalidad, los procedimientos que se siguen, las caracteristicas
fundamentales de la prueba escrita y su aplicacion durante la jornada designada en la

presentacion de la prueba de conocimiento.

5. ETAPAS DE LA CONVOCATORIA

De conformidad con el articulo 4, numeral 6 de la Resolucion No. 004 del 30 de enero de
2026, las etapas de la convocatoria publica para la conformacién de la lista de
seleccionados o lista elegibles y eleccion del Contralor General de la Republica, periodo
2026- 2030, son:
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6. GENERALIDADES DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTO

De conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 004 del 30 de enero de 2026,
“Por medio de la cual se convoca y reglamenta el proceso de convocatoria publica para
la eleccion del Contralor General de la Republica para el periodo 2026-2030”, emitida por
el Congreso de la Republica, la prueba escrita esta dirigida a los aspirantes admitidos
en la etapa de Verificacion de Requisitos Minimos (VRM) dentro del presente proceso

de seleccion.

6.1Proposito de la prueba de conocimientos

De acuerdo con lo contenido en el acto administrativo que convoca y reglamenta el
proceso de convocatoria publica para la eleccion del Contralor General de la Republica
periodo 2026-2030, la prueba escrita de conocimientos tiene como finalidad evaluar la
capacidad, idoneidad y aptitud del aspirante frente al cargo a través de pruebas de
conocimientos objetivas. La convocatoria publica contiene las etapas que deben surtirse
y el procedimiento administrativo orientado a garantizar los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad en el proceso de

eleccion.

Teniendo en cuenta lo anterior, el objetivo de la prueba de conocimiento es evaluar la
capacidad, idoneidad y potencialidad de los aspirantes y establecer una clasificacion de
los mismos respecto de las calidades requeridas para desempefiar con eficiencia las

funciones y las responsabilidades del cargo de Contralor General de la Republica.
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6.2 Carécter, ponderacion y puntaje de la prueba de conocimientos

De acuerdo con lo contenido en el articulo 02 de la Resoluciéon No. 005 del 06 de marzo

de 2026, emitida por el Congreso de la Republica, la prueba de conocimientos tendra el

siguiente caracter, peso porcentual y calificacién aprobatoria:

Prueba de conocimientos Eliminatoria 20% 70/100

Titulo de formacién profesional | Clasificatoria 25% No aplica

Experiencia Profesional, N _ _
Clasificatoria 35% No aplica

docente y publicaciones

Aptitud  especifica para el
ejercicio del cargo vy el
desempefio de la funcién que - ) )
] _ Clasificatoria 20% No aplica
sera evaluada en la entrevista
gue realice la  Comision

Accidental

Es preciso indicar que, los aspirantes que no superen el puntaje minimo aprobatorio de

70,00 puntos en la prueba de conocimientos, no continuaran en el proceso de seleccion;
seran excluidos de la convocatoria por tratarse de una prueba de caracter eliminatorio,
de conformidad a lo previsto en el articulo 4, numeral 6.4 de la Resolucién No. 004 del
30 de enero de 2026.



DFCOROHEA Universidad

de Cartagena
Fundada en 1327

"
i
I I
I I

GUIA DE ORIENTACION PARA PRESENTACION
DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTO

6.3 Ejes teméticos

Los ejes tematicos de la prueba de conocimientos se definen con base en las
responsabilidades del cargo, conforme se establecen en la Constitucion, la Ley 1904 de
2018 y demés disposiciones aplicables. Esta prueba es de caracter objetivo, con enfoque
en tematicas que giran en torno a las funciones que ejerce el Contralor General de la
Republica, en procura de evaluar la capacidad, idoneidad y aptitud del aspirante frente al

cargo.

Es importante resaltar que los ejes tematicos, fueron declarados en la Resolucién No. 004

del 30 de enero de 2026 emitida por el Congreso General de la Republica.

GERENCIA PUBLICA

CONTROL FISCAL

ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

RELACIONES DEL ENTE DE CONTROL Y LA ADMINISTRACION PUBLICA.

6.4Tipo de preguntas de la prueba de conocimiento

6.4.1 Seleccién multiple con Unica respuesta

se caracterizan por tener un enunciado y cuatro opciones de respuesta, identificadas con
los literales A, B, C y D. El aspirante debe seleccionar y marcar en la hoja de respuestas
aquella opcién que considere correcta.
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6.4.2 Casos

se centra en el desarrollo de situaciones reales o simuladas que plantean un problema
el cual debe ser comprendido, valorado y resuelto por el aspirante. La persona debe
analizar la situacién y tomar decisiones, demostrando su capacidad para resolver
problemas y aplicar conocimientos en situaciones particulares y concretas que se pueden

presentar en el ejercicio del cargo a proveer.

Ejemplo

Una constructora obtiene una licencia de una curaduria para construir un edificio de
apartamentos en un predio que, histéricamente y segun el POT, esta destinado a ser un
parque publico vecinal. La comunidad se opone alegando que el interés de la
constructora no puede estar por encima del uso comun. De acuerdo con la Constitucion,
¢ Cuél es el derecho colectivo en que fundamenta la proteccion del parque frente al

proyecto privado?

A. Los bienes de uso publico son inembargables e imprescriptibles, por lo que el
Estado debe expropiar a la constructora.

B. El deber del Estado de velar por la protecciéon de la integridad del espacio publico
y su destinacién al uso comun, el cual prevalece sobre el interés particular.

C. El derecho a un ambiente sano, el cual prohibe cualquier tipo de construcciéon en
zonas urbanas que no sean de interés social.

D. La plusvalia urbana, que obliga a las entidades publicas a participar en las

ganancias de la constructora para destinarlas a otros parques.
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6.5 Metodologia de calificacion de la prueba de conocimiento

La prueba de conocimientos se calificard numéricamente en escala de cero (0) a cien
(100) puntos, con una parte entera y dos (2) decimales y su resultado sera ponderado
con base en el veinte por ciento (20%) asignado a esta prueba, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 2 de la Resolucion No. 005 del 6 de marzo de 2026. Los
aspirantes que no hayan superado el minimo aprobatorio de 70,00 puntos en virtud de lo
previsto en la resolucién antes mencionada, no continuaran en el proceso de seleccion

por tratarse de una prueba de caracter eliminatorio.

Una vez aplicada la prueba de conocimientos se procedera a la revision y analisis de las
respuestas de los aspirantes, con el propésito de llevar a cabo un andlisis de las
propiedades psicométricas de los items tales como dificultad, capacidad discriminante,
asi como demas evidencias de validez y confiabilidad desde las metodologias
comprobadas por la psicometria para lograr que el proceso de medicion sea adecuado.
Este analisis permitira que se incluyan las preguntas que cumplan con indicadores
psicométricos apropiados y eliminar los items que no aporten a este propadsito por lo cual

se generaria un instrumento valido y confiable.

La calificaciéon de la prueba se llevara a cabo luego del analisis psicométrico y estadistico
realizado. Para obtener la calificacion de la prueba de conocimiento, se utilizara la
metodologia de calificacion directa de la siguiente manera: nimero total de aciertos del

aspirante / el namero total de preguntas, multiplicado por el 100%.

Con base en lo anterior, se tienen en cuenta los siguientes criterios para la eliminacién

de preguntas en la prueba de conocimientos:
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* Que se pueda demostrar ampliamente en una reclamacién a los resultados de la

prueba que ninguna de las opciones de respuesta a una pregunta es correcta.

* Que se pueda demostrar ampliamente en una reclamacion contra la prueba escrita

que una pregunta tiene mas de una opcién de respuesta correcta.

* Que se pueda identificar que una pregunta se encuentre duplicada, se eliminara
una de las dos.

En los anteriores casos, si las reclamaciones tienen éxito, serdn anuladas las preguntas
y se hara el calculo de la calificacion final sobre las preguntas validas. La recalificacion se

hara a todos los aspirantes independientemente si efectuaron reclamaciones o no.

6.6 Estructuracion de la prueba

6.6.1 Cuadernillo de Preguntas

T

CONVOCATORIA PUBLICO ABIERTO PARA LA
CONFORMACION DE LISTA DE ELEGIBLES PARA LA
SELECCION DEL CONTRALOR GENERAL DE LA
REPUBLICA PARA EL PERIODO (2026-2030)

PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

ABRIL DE 2026

.§ Universidad = ..; &
Nz de Cartagena - 4
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El cuadernillo de preguntas estara conformado por:

7
L X4

Portada.

X/
°e

Aspectos generales de la prueba: duracion, valor porcentual de la prueba, nUmero

de preguntas, caracter de la prueba y ejes teméticos.
% Instrucciones.

% 100 preguntas con opciones de respuestas de seleccibn mdiltiple con unica

respuesta

6.7 Hoja de respuestas

El tnico documento valido en el que los aspirantes deben contestar las preguntas es la
hoja de respuestas de la prueba de conocimientos, que sera entregada por el jefe de
salon, junto con el cuadernillo de preguntas. Documentos que son proporcionados en

una bolsa debidamente sellada, garantizando la transparencia y seguridad del proceso.

Para diligenciar correctamente la hoja de respuestas de la prueba escrita dentro del

proceso de seleccién, se deben seguir las siguientes recomendaciones generales:

% Una vez el jefe de salén le haya entregado la bolsa sellada que contiene el
cuadernillo de preguntas de la prueba escrita y la hoja de respuestas usted debe
verificar que sus nombres y apellidos estén correctamente escritos en la hoja de
respuestas y que el codigo de la misma coincida con el cédigo del cuadernillo de la

prueba, de no ser asi, debera informarlo inmediatamente al jefe de salon.

K/

% La calificacion se realiza a partir de la informacion recolectada con la lectura

electronica, por lo que debe verificar que el 6valo de la respuesta esté
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completamente relleno. Aquellas respuestas que no tengan completamente el
ovalo marcado (rellenado) pueden ser tomadas como desaciertos en la lectura

electronica de las mismas.

¢

Tenga en cuenta que los campos de nombres y apellidos que corresponden a cada

o
A5

aspirante deben venir diligenciados en la hoja de respuestas de la prueba escrita.

Las instrucciones especificas para el diligenciamiento de la hoja de respuestas

son:

o Margue y escriba sus respuestas Unicamente con lapiz de mina negro No. 2, el cual

sera entregado por la Universidad de Cartagena.
o Rellene completamente el circulo que corresponda a su escogencia.
o No haga sefales ni marcas adicionales. No maltrate ni doble esta hoja.
o Verifigue que el nUmero de la respuesta coincida con el nUmero de la pregunta.
o Borre totalmente la respuesta que desee cambiar.

o Recuerde que no debe responder en el cuadernillo, solo en esta hoja de

respuestas.

¢, COMO MARCAR LAS RESPUESTAS?
Por ejemplo, si la respuesta correcta es la B

Rellene el circulo de la opcion “B” ASI:
Correcto

POOO

No marque asi:

vV ® X ® © & X

NO escriba en los cuadernillos
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6.7.1 Modelos de hojas de respuestas

A continuacién, se muestra ilustracion de las hojas de respuestas para la prueba de
conocimientos:

HOJA DE RESPUESTAS
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7. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA PRUEBA DE
CONOCIMIENTOS

7.1Antes de la presentacion de la prueba escrita

7.1.1 Citacion para la presentacion de la prueba de conocimientos

En la fecha indicada en el cronograma establecido en la Resolucién No. 005 del 06 de
marzo de 2026, que modificd parcialmente la Resolucion 004 de 30 de enero de 2026, el
Congreso de la Republica a través de los correos electronicos relacionados en el formato
de inscripcion, indicando en la citacion fecha, hora y lugar de la realizacidon de la prueba
de conocimiento para la convocatoria publica para la eleccion del cargo de Contralor(a)

General de la Republica.

Se recomienda a los aspirantes ubicar el sitio de presentacion de la prueba por lo menos
con dos (2) dias de anticipacion, con el fin de conocer las rutas, el acceso a dicho sitio y

evitar posibles confusiones y/o retrasos el dia de la aplicacion de esta.

7.1.2 Ciudad y sitio de aplicacién de la prueba conocimientos

La prueba de conocimiento se aplicara en una Unica sesion a la cual seran citados todos
los aspirantes admitidos, el mismo dia y hora, en Bogota, Distrito Capital, en el sitio
gue se disponga en la citacion a la prueba.

NOTA: se aclara que las instalaciones del lugar donde se aplicara la prueba

NO tendra habilitado parqueadero para vehiculos automotor.
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7.2Durante la presentacion de la prueba de conocimientos.
7.2.1 Documentos de identificacion para la presentacién de la prueba escrita.

Los unicos documentos de identificacion validos para ingresar al salon y poder
presentar esta prueba son los siguientes:
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% Cédula de Ciudadania amarilla con hologramas.
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En caso de pérdida de la Cédula de Ciudadania amarilla con hologramas, se permitira el

ingreso con la contrasefia de la Registraduria Nacional del Estado Civil, en cualquiera de

los siguientes formatos:

« Formato blanco preimpreso. Este es el que reciben las personas cuando tramitan

*

su cédula por primera vez.

£

REGISTRADURIA
o

SACIOMAL DEL ESTADO

CONTRASENA

IMPRESION DACTILAR

75

i
FAVOR NO LAMINAR LA CONTRASENA

% Formato de color verde que se diligencia para duplicado, rectificacion o

*

renovacion con codigo de barras para tramites presenciales.
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% Formato que se tramita por internet en el sitio web de la Registraduria Nacional

del Estado Civil y tiene incorporado el cédigo de verificacién QR.

Se informa a los aspirantes que, las contrasefias seran verificadas, debido a que estas
tienen una vigencia de seis (6) meses; razon por la cual, si este documento no se
encuentra vigente no se considerara valido para ingresar al salén y poder presentar la

prueba.

Si el aspirante no se identifica con alguno de los documentos antes referidos, NO podra
presentar la prueba. Recuerde que los documentos de identificacién deben presentarse
en su formato original, tal como fueron expedidos por la Registraduria Nacional del
Estado Civil. Si el tramite se realizé en linea y no se entrega el documento en fisico, este

debe incluir el codigo de verificacién correspondiente para su validacion.

Recuerde que los documentos que se presenten en fisico deben ser en su formato original
cuando fueron tramitados de manera presencial; si la expedicién se produjo en linea

deben presentarse con el cédigo que permita su verificacion o validacion.
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7.2.2 Elementos permitidos para la presentacion de la prueba

El aspirante ingresara al salén dispuesto para la presentacion de la prueba, y se le
suministrara por parte de la Universidad de Cartagena, junto con el cuadernillo de

preguntas y la hoja de respuesta:

* Lapiz de mina negra No. 2.
* Sacapuntas.

* Borrador de lapiz.

N E././ >

NO se permitira el ingreso de: maletines, morrales, maletas, libros, revistas, codigos,
normas, hojas en blanco, ni documentos de anotaciones, cuadernos, ni cualquier tipo de
documentos. Tampoco se puede ingresar al salon de aplicacién de esta prueba ninguin
tipo de aparato electrénico y/o mecéanico y/o de comunicacién como calculadora, celular,
relojes inteligentes, audifonos, tabletas, portatil, camaras de video, cAmaras fotogréficas,
gafas inteligentes, ni cualquier tipo de dispositivo de grabacién y/o comunicaciones. El uso del
celular o cualquier otro dispositivo electronico se encuentra rotundamente prohibido
dentro del sitio de aplicacion; por tanto, la Universidad de Cartagena, realizara
verificaciones aleatorias durante toda la jornada de aplicacion para garantizar que se dé
estricto cumplimiento a las restricciones establecidas sobre el NO uso de dichos

elementos.
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El uso y/o tenencia en el salén de aplicacion de la prueba da lugar a la anulacion del

®EI®®ES

Por lo anterior, el personal encargado podra solicitar a los aspirantes que permitan la

examen.

verificacion de los elementos con los que cuentan en los bolsillos, que se retiren gorras, se
recojan el cabello y que hagan visibles orejas y brazos; asi como también, podran solicitar

la inspeccion de cualquier elemento ingresado al sitio de aplicacion.

Los aspirantes que porten la cédula digital, en el momento en que el dactiloscopista
solicite este documento en el salon de aplicacion de estas pruebas, podran utilizar
excepcionalmente el dispositivo que lo contiene para que pueda ser cotejado contra su
huella. Una vez el dactiloscopista haya realizado el respectivo proceso, el aspirante debe
apagar y guardar dicho dispositivo y en ninguna circunstancia podra volver a utilizarlo en
el lugar de aplicacion de la prueba. Ninguna persona podra ingresar al sitio de aplicacion
de la prueba en estado de embriaguez o bajo efectos de sustancias psicoactivas, ni con

armas de cualquier tipo.

Durante la aplicacién de la prueba no esta permitido el consumo de alimentos ni bebidas.

Ningun aspirante podra ingresar con acompaifante a los sitios de aplicacion de la prueba.
En caso de ser necesario, las personas en condicién de discapacidad seran apoyadas

por los Auxiliares Logisticos encargados de esta labor.
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7.2.3 Instrucciones para el diade la aplicacion de la prueba escrita.

El dia de la aplicacion de la prueba, el aspirante debe presentarse en el sitio que le fue

sefalado en la citacion a las 7:00 A.M. y tener presente la siguiente informacion:

% 7:00 A.M.: Hora de apertura del sitio de aplicacién de la prueba e ingreso al salon.
% 7:40 A.M.: Instrucciones generales a los participantes.

% 8:00 A.M.: Hora de inicio de la aplicacion de la prueba. Después de iniciada la
aplicacion de la prueba NO se permitira el ingreso.

% Los aspirantes que lleguen con posterioridad al inicio de la prueba no podran

ingresar al sitio de aplicacion de la misma, y se consideraran como ausentes.

% Lajornadade aplicacion de la prueba escritatendra una duracion de tres (3) horas,
luego de las cuales los aspirantes que aun no hayan terminado deben entregar
su material y retirarse del sitio de aplicacion.

% El aspirante debe atender las instrucciones dadas por el personal responsable de
la aplicacion de la prueba, antes, durante y después de la aplicacion de estas.

% Verificar el niumero del Cuadernillo de la prueba asignado con su correspondiente
Hoja de Respuestas y su hombre en esta Ultima.

% Sblo se debe hacer una marca por pregunta en la Hoja de Respuestas, rellenando
totalmente con lapiz el 6valo de la respuesta que considere correcta, rellenar
incompleto, marcar mas de una respuesta, y/o borrar incompletamente la

respuesta que se modifica, da lugar a tener como incorrecta la respuesta.

K/

» El aspirante debe verificar que la respuesta sefialada corresponde a la pregunta

que contesta.

e

* No se debe rayar, ni destruir, ni doblar, ni extraer el Cuadernillo de la prueba ni

la Hoja de Respuestas.
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% El aspirante debe permanecer en el sitio de aplicacion minimo una hora luego de
iniciada la prueba; en todo caso, no podra retirarse sin que le sea tomado el
registro de las huellas dactilares y firme el listado de asistencia a la jornada.

X/
°e

Terminada la prueba, el aspirante en su puesto entregara al Jefe de Salon el
correspondiente Cuadernillo, la Hoja de respuestas, todo material adicional que
le haya sido entregado y firmar el acta de entrega de cuadernillo y Hoja de

Respuesta.

7.2.4 Documentos que debe diligenciar el aspirante

El aspirante deberé diligenciar y firmar los siguientes documentos:

« Listado de asistencia, incluyendo la toma de la huella.

o Firmar la hoja de respuestas.

« Firmar el acta de entrega de cuadernillo.

Estos requisitos son obligatorios para la validez de la prueba; si no se hiciere la prueba,

se tendr& por no presentada.

7.2.5 Causales de anulacion de la prueba escrita.

Ademas de lo sefalado, se entiende como fraude o intento de fraude:

+ Copia o intento de copia durante la aplicacion de la prueba.

+ Divulgacion o intento de divulgacién no autorizada de materiales de la prueba
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escrita.

Falsedad personal entendida como suplantacién o intento de suplantacion para

la presentacion de la prueba.

Sustraccion o intento de sustraccion de materiales de la prueba (Cuadernillo de
la prueba y/u Hoja de respuestas) ocurrido antes, durante y/o después de la
aplicacion de la misma o encontrada durante la lectura de la Hoja de Respuestas
o en desarrollo del procesamiento de los respectivos resultados.

Transcripcidn o intento de transcripcion de contenidos de la prueba, en medio
fisico y/o digital dentro o fuera de las instalaciones de la aplicacién de la misma,
ocurridas antes, durante y/o después de dicha aplicacibn o encontradas
durante la lectura de la Hoja de Respuestas o0 en desarrollo del procesamiento
de los respectivos resultados.

Aportar documentos falsos o adulterados para la presentacion de la prueba.
Ingresar al salén de aplicacion de la prueba hojas en blanco o escritas, libros,
cuadernos, blocks de notas o cualquier otro tipo de documentos o material para
apoyo o toma de notas.

Conocer o dar a conocer con anticipacién, por cualquier medio, la prueba
aplicada y/o con posterioridad a la aplicacion de la misma y/o durante la lectura
de la Hoja de Respuestas y/o durante el procesamiento de los respectivos
resultados.

Uso, o intento de uso o tenencia dentro del sitio de aplicacion de la prueba de
celulares, relojes inteligentes, audifonos, gafas inteligentes o cualquier otro
dispositivo electrénico o medio de comunicacion y/o grabaciones en el salon de
aplicacion de la prueba.

Portar armas o cualquier elemento que ponga en peligro la salud o vida de las
personas, dentro del sitio de aplicacion de la prueba.

Ingresar al aula de aplicacién de la prueba los elementos declarados como
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prohibidos en esta guia.

Otras causales de exclusion del proceso de seleccion:

X/
L X4

X/

L X4

X/
L X4

X/
L X4

Desacato de las reglas establecidas para la aplicacion de la prueba.

Presentarse en estado de embriaguez o bajo efectos de sustancias psicoactivas
al sitio de aplicacion de la prueba.

Transgredir cualquier otra disposicion contenida en la convocatoria, norma que
lo adicione, las guias de orientacion que se expidan dentro del proceso de
seleccion y demas normas, reglamentos que desarrollen el presente proceso.
No presentar o no superar las pruebas de caracter eliminatorio establecidas para
este proceso de seleccion.

No estar admitido dentro del concurso.

En consecuencia, si un aspirante incurre en alguna de las conductas descritas, las cuales

no son taxativas, el jefe de salon procedera a retirar el material de aplicacion de la

prueba, solicitard al aspirante que firme el Acta de Anulacion correspondiente y no

permitird que continle con la prueba. Como resultado, se iniciard la actuacion

administrativa para su exclusion. Si el aspirante se niega a firmar el Acta de Anulacion,

el jefe de sal6n debera informar al Coordinador del Sitio, quien convocara a dos testigos

(que pueden ser personal de la prueba u otros aspirantes) para que firmen el documento

en calidad de testigos.

De ocurrir cualquiera de las causales de anulacion de la prueba, el Coordinador del Sitio

debe informar de manera inmediata al delegado de la Universidad de Cartagena.
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Otras recomendaciones importantes

% Nadie podra salir del salén sin autorizacion del jefe de salon. Para acudir al
servicio de bafo, so6lo se autorizara a una persona a la vez por salén, quien debe
dejar el material en el pupitre y/o silla, bajo la vigilancia del jefe de salon y por
ningan motivo podra hacer uso de hojas, libros, cuadernos, anotaciones, celular,
relojes inteligentes, audifonos o cualquier otro dispositivo electrénico de grabacién

0 medio de comunicacion.

% Habr& personal encargado de acompaiiarlo y vigilar que no se produzca ningun
tipo de fraude. El tiempo de aplicacion de las pruebas seguira corriendo mientras

se acuda al servicio de bafo.

% Una vez finalizadas las pruebas, los aspirantes no se podran retirar del sal6n sin
haber firmado todos los formatos pertinentes (Hoja de respuestas, asistencia e

identificacion, acta de sesion) y registrado su huella dactilar.

% Ningun aspirante podra salir del sitio de aplicacion de estas pruebas antes de
haber finalizado la presentacion de esta, ya que si se retira no es permitido el
reingreso y sobre ello se dejara constancia por el jefe de salén y/o coordinador de

sitio.

8. ASPIRANTES EN SITUACION DE DISCAPACIDAD

A todos los aspirantes que en la inscripcion a este proceso de seleccion indicaron
presentar condicion de discapacidad, la Universidad de Cartagena los contactara por
correo electrénico u otro medio, para verificar su situacion, con el fin de disponer el
personal y los otros requerimientos necesarios para garantizarles un tratamiento

adecuado durante el proceso de presentacion de la prueba.
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Para los aspirantes en situacion de discapacidad motora, se dispondran Auxiliares
Logisticos que los ayudaran a desplazarse y ubicarse en los espacios dispuestos para la

aplicaciéon de estas pruebas.

Para los aspirantes en situacion de discapacidad visual, se habilitardn acompafantes
gue durante todas las pruebas haran las veces de lectores y se ubicaran en un salén

especial.

Para los aspirantes en situacion de discapacidad auditiva, se ubicaran Auxiliares Logisticos
para minimizar las dificultades comunicativas, con avisos y sefializacion en los diferentes
espacios. Si utiliza algun dispositivo para poder escuchar o dispositivos electrodpticos,

se evaluard la condicion al ingreso al salén de la aplicacion de estas pruebas.

9. INGRESO DE ORGANOS DE CONTROL

En caso que algun érgano de control del orden Nacional o Territorial, haga presencia en
el lugar de aplicaciéon de la prueba, se permitira su ingreso para dar mayor transparencia
al proceso. Para el ingreso, la Universidad de Cartagena realiza las siguientes

recomendaciones:

= Quien haga presencia en el lugar debera identificarse con carnet o
escarapelas de la institucion a la cual pertenece.

= Alingresar al salén de presentacion de la prueba debera ubicarse en el lugar
permitido para tal fin, que no implique algun tipo de interrupcion a los
aspirantes en el desarrollo de la misma.

= No se permitird toma de fotografias o refrendas al material utilizado por los

aspirantes como (cuadernillos y hojas de respuestas), ya que es material
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intelectual de la Universidad de Cartagena y de este se prohibe su

reproduccion fisica, magnética y/o electronico.

10. DESPUES DE LA PRESENTACION DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

Resultados, reclamaciones y acceso a la prueba.

10.1 Resultados:

Los resultados de la prueba de conocimientos seran publicados en los medios oficiales
pagina web del Congreso de la Republica de Colombia en la fecha sefialada en la

Convocatoria.

10.2 Presentacion de reclamacién y solicitud de acceso a las pruebas escritas

Luego de la publicacién de los resultados de las pruebas escritas, los aspirantes tendran
la posibilidad de presentar reclamacion dentro del término y oportunidades sefialadas en
el cronograma fijado en la Resolucion No. 005 de 6 de marzo de 2026, o aquellas que la
modifiquen o sustituyan. Las reclamaciones frente a los resultados de las pruebas de
conocimientos solo se podran presentar a través del correo electrénico

reclamaciones@unicartagena.edu.co en el dia y hora establecidos.

De conformidad con lo dispuesto en el cronograma general de la convocatoria, los
aspirantes podran tener acceso al material de la prueba de conocimientos, por un término
de 60 minutos, el dia 27 de abril de 2026 para su consulta, cotejo y verificacion de

respuestas. Para tal fin, la Universidad de Cartagena oficiara a aquellos aspirantes que
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soliciten cotejo de acuerdo a lo establecido en las resoluciones, el sitio para la realizacion

del mismo.

Las respuestas a las reclamaciones presentadas frente a los resultados de la prueba se
responderan de fondo y seran comunicadas a los participantes en la fecha sefialada en

la convocatoria y por el mismo medio por el cual se interpusieron.

No se tendran en cuenta las reclamaciones presentadas a través de otros medios y se
rechazaran de plano; tampoco se dard tramite a aquellas presentadas

extem poréneamente.

En la oportunidad respectiva para el acceso se le suministrara para consulta en el sitio
definitivo, el cuadernillo de preguntas y copia de la hoja de respuestas, en garantia de
los principios de transparencia, imparcialidad, publicidad, defensa y contradiccion, en

armonia con las garantias de debido proceso de la convocatoria y los demas aspirantes.

Queda totalmente prohibido para los aspirantes la reproduccion total o parcial de la hoja

de respuestas, respuestas y el cuadernillo de preguntas.

Durante el acceso a la prueba escrita tendiente a la reclamacién se mantendran las
prohibiciones contenidas en esta guia sobre el ingreso de dispositivos de grabacion,
comunicacién, tales como: celular, gafas inteligentes, relojes inteligentes, camaras
fotograficas y/o cualquier dispositivo que permita la reproduccion y la grabacion de la

prueba y la hoja de respuesta.



